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1. Общие полоя(ения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным

законом (о церсон€tльных данныю) (далее Федералъный закон),

постаноВлениеМ ПравитеЛьства Российской Федерации от 15 сентября 2008 г"

j\Ъ б87 (об утверждениИ Положения об особенностях обработки

персон€LЛьныХ данных, осущестВляемой без использования средств

автоматизации)>, и устанавливает единый порядок обработки персонаJIьных

данных в Государственном бюджетном оздоровительном образовательном

учреждении' Самарской области <<санаторная школа-интернат м 9 для
обучаюrцихся, нуждающихая в длительном лечении, городского округа

Самара> (далее - ОУ).

|.2. В целях настоящего Положения исполъзуются следующие термины
и понятия:

- персональные данные - любая информация, относящаяся к определенному

или определяемому на основании такой информации физическому лицу
(субъекТу персоНаJIьныХ данньж), в том числе его фами лия, имя, отчество,

год, месяц, дата и место рождения,
имущественное fIоложение, образование,

адрес, семейное, социuUIьное,

профессия, доходы, другая
информация;

- обработка персональцых данцых - действия (операции) с персонzLльными

данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение
(обновление, изменение), использование, распространение (в том числе
передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персонсLльных

данных;

система, предстаВляющаЯ собой совокупностЬ персонаJIьных данных,

- информационная система персональных данных - информационная

таких

или без

содержаЩихсЯ В базе данных, а также информационных технологий и
технических средств, позволяющих

персональных данных с использованием

использования таких средств;

- обработка персональных данцых

осуществлять обработку

средств автоматизации

без использования средств

обработка персон€шьных данных,автоматизации (неавтоматизированная) -



СОДеРЖаЩИхСЯ В информационноЙ системе персон€tльных данных либо

извлеченных из такой системы, если такие действия с персон€tльными

ДаННыМи, как использование, yro.n"a""a, распространение, уничтожение

ПерсонаJIьных данных в отношении каждого из субъектов персон€tльных

данных, осуществляются при непосредственном участии человека.

2. Основные условия проведения обработки персональных данных
2.|. Обработка персональных данных осуществляется:

- после получения согласия субъекта персональных данных, составленного по

форме согласно приложению j\Ъl,2 к настоящему Положению, за

искЛЮчением случаев, предусмотренных частъю 2 статьи б ФедераJIьного

закона;

- после принятия необходимых мер по защите персональных данных.

2.2. В ОУ прик€вом директора назначается сотрудник, ответственный

За ЗаЩиту персон€Lльных данных, и определяется перечень лиц, допущенных к

обработке персонсLльных данных.

2.З. Лица, допущенные к обработке персон€LIIьных данных, в

с настоящим Положением иобязательном порядке под росписъ знакомятся

подписывают обязателъство о неразгпашение

персон€Lльные данные приложение }lb 3.

2.4. Запрещается:

информации, содержащей

системах персональных

автоматизации

обрабатывать персональные данные в присутствии лиц, не

допущенных к их обработке;

- осуществлятъ ввод персональных данных под диктовку.

3. Порядок обработки персональцых данных в информациоцных

3.1. Обработка персонrtльных данных в информационных системах

IIерсон€lJIьных данных использованием средств автоматизации

ОсУЩествляется в соответствии с требованиями нормативных документов.

осуществляется классификация

данных в соответствии с Приказом

данных использовацием средств

3.2. Оператором

систем персональных

информационных

ФСТЭК РОССИИ,



ФсБ России, В зависимости от катеГории обрабатываемых данных и их

количества.

З.3. Не допускается обработка персонаJIьных данных

информационных системах 1терсонаJIъных данных с использованием средств

автоматизации при отсутствии:

- настроенных средств защиты от несанкционированного доступа, средств

антивирусной защиты, резервного копирования информации и других

программных и технических средств в соответствии с требованиями

безошасности информации;

-охраныиорГаниЗациирежиМаДоIIУскаВпоМещения,ПреДнаЗначенныеДля

обработки персонаJIьных данных;

4. Порядок обработки персональных данных без использования

средств автоматизации

4.1. Обработка

автоматизации (далее

использования средств

обработка персон€tлъных

данных) может осуществляться в виде документов на бумажных носителях и

в электронном виде (файлы, базы банных) на электронных носителях

информации.

4.2.При неавтоматизированной обработке р€}зличных категорий

персональных данных должен использоваться отдельный материЕuIъный

носитель для каждой категории персонаJIьных данных,

4.3. При неавтоматизированной обработке персональных данных на

бумажных носителях:

- не допускается фиксация на одном бумажном носителе персонztльных

данных, цели обработки которых заведомо не совместимы;

специалъных разделах или на полях форпл (бланков);

- документы, содержащие персоналъные данные, формируются в дела в

- персон€lJIьные данные должны

частности путем фиксации их на

обособляться от иной информации,

отдельных бумажных носителях,

в

в

зависимости от цели обработки персоналъных данных;



4.4. При использовании типовых

которых предполагает или
ý

форм документов, характер

допускает включение в нихинформации в

персон€tльных данных (далее

следующие условия:

- типовые формы), должны соблюдаться

а) типовая форпла или связанные с ней документы (инструкция по ее

заполнению, карточки, реестры и журналы) должны содержать сведения о

цели неавтоматизированной обработки персон€Lлъных данных, имя
(наименОвание) и адрес оператора, фамилию, имя, отчество и адрес субъекта

персон€LЛьныХ данных, источниК получениЯ персонzLльных данных, сроки

обработки персон€lльных данных, перечень действий с персональными

данными, которые будут совершаться в процессе их обработки, общее

описание используемых оператором способов обработки персон€tльных

данных;

б) типовая форма должна предусматривать поле, в котором субъект

обработку персон€шьных

необходимости получения письменного согласия на обработку персон€tльных

данных;

каждый из субъектов персонаJIьных данных, содержащихся в документе,
имел возможность ознакомиться со своими

содержащимися в документе, не нарушая прав и

субъектов персонаJIьных данных;

в) типовая форма должна быть составлена таким образом, чтобы

персон€Lльными данными,

законных интересов иных

г) типовая форма должна исключать объединение полей,
преднzlзначенных для внесения персонuLльных данных, цели
которых заведомо не совместимы.

обработки

4.5. Неавтоматизированная обработка персон€LлъныХ данных в

электронном виде осуществляется на внешних электронных носителях

информации.

4.6.при отсутствии технологической возможности осуществления

неавтоматизированной обработки персон€Lльных данных в электронном виде

персон€Lльных данных

неавтоматизированную

может поставить отметку о своем согласии на

данных, - при

на внешних носителях информации необходимо принимать организационные



(охрана помещений) и технические меры (установка сертифицированных

средств защиты информации), исключающие возможность

несанкционированного доступа к персонаJIьным данным лиц, не допущенных

к их обработке.

4.7. Электронные носители информации, содержащие персонЕlJIьные

данные, учитываются в журн€Lле учета электронных носителеи персонЕLльных

данных.

4.8. При несовместимости целей неавтоматизированной обработки

персон€Lпьных данных, зафиксированных на одном электронном носителе,

если электронный носитель не позволяет осуществлять обработку

персон€шьных данных отдельно от других зафиксированных на том же

носителе персональных данных, должны бытъ приняты меры по обеспечению

р€rздельной обработки персональных данных, в частности:

а) при необходимости использования или распространения

определенных персональных данных отдельно от находящихся на том же

матери€tльном носителе других персонztJIьных данных осуществляется

копирование персон€шьных данных, подлежащих распространению или

использованию, способом, исключающим одновременное копирование

персон€Lльных данных, не подлежащих распространению и исполъзованию, и

используется (распространяется) копия персонЕLльных данных;

б) при необходимости уничтожеЕия или блокирования части

персональных данных уничтожается или блокируется материчLльный носитель

с предварительным копированием сведений, не подлежащих уничтожению

Или блокированию, способом, исключающим одновременное копирование

персонzLльных данных, подлежащих уничтожению или блокированию.

4.9. !окументы и внешние электронные носители информации,

содержащие персональные данные, должны храниться в Зп в надежно

запираемых и опечатываемых шкафах (сейфах). При этом должны быть

созданы надлежащие условия, обеспечивающие их сохранность.

4.10. Уничтожение или обезличивание части персон€Lльных данных,

если это допускается материаJIьным носителем, может производиться

/

способом, исключающим дальнеЙшую обработку этих персон€Lльных данных



С соХранением возможности обработки иных данных, зафиксированньIх на

материrrльном носителе.
1.

5" Ответственность должностных лиц

лица, допущенные к персон€tльным данным, виновные в нарушении

НОрМ, регулирующих получение, обработку и защиту персон€uIьных данньIх,

несут дисциплинарную административную, гражданско-правовую или

УГоловную ответственность в соответствии с законодательством Российской

Федерации.
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по?ftжЁ*ъ*:
кО порядке и обеспечении

безопасности персонаJIьньш данных)

Щиректору ГБООУ кСанаторная
школа-инiернат J\b 9 г.о. Самара>^ 

Т.Ю.Сафиуллиной

соглАсиЕ
на обработку персональных данных

Яl (Ф,И.о)

серия выдаЕ
( в-ид докПЫrа. i досб веря юшего л ич ность

когда и кем

код подразделения

зарегистрированный(ая) по адресу

настоящим даю свое согласие ГБооУ <<Санаторнаяrлкола-интернат No 9 г, о, Самара>> (Директор

_ au*".,r.n"rnu т.ю.\. uoo"", 44зOзl ТJБй]Барбошина поляна. 9 дачная пDосека. 1 линия,

ffiбoткyМoиxПepсoнaлЬнЬIxДaIIнЬIxиПoДТBepжДаю'ЧTo

Согласие дается мною для целей:

и распространяется на следующую информацию:

Настоящее согласие предоставляется :

ознакомлен (а

(Подпись лица, давшего согласио)
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я,

Приложение Jtlb 2
к Fоложению
<О порядке и обеспечении
безопасности персон€Lльных данных)

Оператор, осуществляющий обработку персонitльных данных:
Регистрационные номер 09-00З82З5 (приказ Россвязькомнадзора от 0З.05.2012г. Nл 430)

Государственное бюджетное оздоровительное общеобразовательное учреждение
Самарской области KCaHaTopHarI школа - интернат Ns 9 для обучающихся, нуждающихся

длительном лечении, городского округа Самара>

соглАсиЕ
на обработку персональных данных

г,

(Ф.И.О. законцого представителя субъекта персональных данных)
настоящим даю свое согласие на обработку оператором (гБооу <санаторная школа-
ИНтернат NЬ 9 г.о" Самара>, директор - Сафиуллина Т.Ю.; адрес: 44З0З1 Саллара,
Барбошина поляна, 9 дачная просека, 1 линия, участок 11) персональньD( данньIх моего
сына, дочери, учащегося(йся) класса_

фамилия,

, проживающей (его) по адресу:
имя, отчество ребенка

дата рождения

И ПОДтверждаю, что, давzul такое согласие, я действую своей волей и в интересах сына,
дочери.

Согласие дается мною для целей:
ОРганизационно-информационное и технологическое обеспечение работ по
о сопровождению учебно-воспитательной деятельности
О ПоДГотОвке и проведению государственной (итоговой) аттестации обучаюrцихся. здоровьесберегающей и оздоровительнойдеятельности r{реждения

и распространяется на следующие категории персональных данных:
о фамилия, имя, отчество, по субъекта персонаJIьньIх данньIх и его законньж
IIредставителей
о даТа, месяц, год и место рождения субъекта персональных данньIх и его законных

представителей
О аДрес по прописке и адрес места жительства (фактический, если отличается)

субъекта персональных данных и его законньIх представителей
. МеСТО работы законных представителеЙ субъекта персональных данньIх
. контактные телефоны законньж представителей субъекта персональных данньtх
. данные документа, удостоверяющего личность (свидетельство о рождении или

ПаСпорт) субъекта персональных данных и его законных представителей
. СВеДения об образовании субъекта персональных данньж и его законньIх

представителей
. информация о состоянии здоровья
. данные медицинского полиса ОМС и пенсионного страхования

Перечень действий с персональными данными:
Настоящее согласие предоставляется на осуществление действий в отношении

персонапЬньIх данНых моегО сына, дочери, которые необходимы или желаемы для



достижения }казанных выше целей, включая сбор, систематизацию, накопление,
хранение, уточненио (обновление, изменение), использование, передача третьему лицу,
обезличивание, уничтожение персональньц данньIх, а также осуществление иньIх
действий с персональными данными моего сына, дочери с учетом федерального закона.

А в случае неправомерного использования персонаJIьньIх данньIх моего сына, дочери
согласие отзывается моим письмепным з€lявлением

Щанное согласие действительно с ( > 20_г. на весь срок обучения

ребенка в ГБООУ KCaHaTopHalI школа-интернат J\Ъ 9 г.о. Самара>

(Ф.И.О., подпись лица, давшего согласие)



я,

1

о неразглашении информации, содержащей персональные данные

Приложение М3 к положению о
и обеспечении

персон€tлъных данных
<<Санаторная Iпкола-
г. о. Самара>>

(Ф"и,о. государственного гражданского служащего Самарской области)

исполняющий (ая) должностные обязанности по замещаемой должности

(должность, наименование структурного подразделения)

предупрежден (а) о том, что на период исrтолнения должностных обязанностей в соответствиис должноСтныМ регламенТом мне булеТ предоставЛен допусК к информации, содержаrцей
персональные данные. Настоящим добровольно принимаю на себяобязiтельства:

1, Не передавать и не разглашать третьим лицам информацию, содержащую
персональные данные, которая мне доверена (булет доверена) или станет известной в связи с
исполнением должностных обязанностей.

2, В случае попытки третьих лиц получить от меня информацию, содержащую
персональные данные, сообщать непосредственному нача.льнику.

3. Не использовать информацию, содержащую персон€tльные данные, с
целью получения выгоды.

4, Выполнять требования нормативньж правовых актов, регламентируощихвопросы защиты персональньIх данных.
5, В течение года после прекраrцения права на допуск к информации, содержащей

персональные данные' не разглашать и не передавать третьим лицам известную мнеинформацию, содер}капIую персональные данные.
я предупре}кден (а) о том, что в случае нарушения данного обязательства буду привлечен(а) к дисциплинарной ответственности иlи7и иной ответственности в соответствии с

законодательством Российской Федерации.
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(Форма)

ОБЯЗАТЕЛЪСТВО

(фамилия, инициалы) (подпись)


